J \ ARAUCARIA

CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO PARA O PARANA

Processo Seletivo 12/2025: Estagio de P6s-Graduagdo

A Fundacdo Araucaria de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico do Estado do Parand, torna
publico o “PS 12/25 - Estagio na Fundagdo Araucaria, para alunos de Pds-Graduacgdo/Especializagdo”,
conforme especificado abaixo:

1. Vagas: 01 (uma) para inicio em Jan/2026, lotada no SEADM - Setor de Apoio Administrativo.
2. Dedicacdo: 30 (trinta) horas semanais, de segunda a sexta-feira, das 12h as 18h.

3. Valor da Bolsa: RS 2.000,00 (dois mil reais) + Vale Transporte + Vale Refeic3o.

4. Modalidade: 100% Presencial.

5. Local de realizacdo das atividades: sede da Fundacdo Araucdria, na Av. Com. Franco, 1341 — Campus
da Industria, Jardim Botanico, Curitiba - PR.

6. Requisitos:
a) Cursos Preferenciais: Pds-Graduacdo em Secretariado Executivo, Administracdo, Gestdo de
Gestdo Publica, Gestdo de Projetos ou dreas afins.
b) Informética exigida: Pacote Office Avancado (Word, Excel, PowerPoint) e ferramentas de gestdo
online (ex: Trello, Asana, e/ou Google Workspace).
c) Habilidades: Excelente comunicacdo interpessoal e escrita, Organizagdo, Proatividade, Foco em
resultados e Capacidade de trabalhar sob pressao.

7. Principais atividades
a) Acolhida de visitantes e suporte a diretoria/coordenacgéo.
b) Gerenciamento e filtro de comunicagGes estratégicas (ligagdes, e-mails e correspondéncias).
c) Gestdo da Agenda: Agendamento de compromissos e controle de prazos criticos.
d) Suporte Estratégico a ReuniGes: Preparacdo de pautas, organizagdo de logistica e redagdo de
atas.
e) PublicagOes e atualizagdo de conteddo no website e midias sociais (institucional).
f) CotagOes e controle de suprimentos (Gestdo de Fornecedores).
g) Apoio a organizacdo de eventos institucionais e demandas de gestdo.

8. Inscricdo:
a) Periodo: de 09/12/2025 a 16/12/2025.
b) Documentos: Curriculum Vitae, comprovante matricula, cépia RG e CPF.
c) Enviar para o Setor de Recursos Humanos, e-mail: celia_corso@fundacaoaraucaria.org.br.
d) Duvidas: (41) 3218-9250, SEGEP/FA.

9. Selec¢ao e Resultado:
a) Andlise de Curriculum Vitae e Entrevista;
b) Os resultados serdo publicados na pagina de “Processos Seletivos”, em www.fappr.pr.gov.br.

Curitiba, 09 de dezembro de 2025.

Gerson Koch
Diretor Administrativo-Financeiro
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