FUNDACAO

ARAUCARIA

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico
e Tecnolégico do Paranda

Processo Seletivo 01/2023
Ref. Estagio na Fundagao Araucaria

PS 01/23 - SELECAO DE ESTAGIARIO

A Fundacao Araucaria de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico do
Estado do Parang, torna publico o “Processo Seletivo 01/23 - Estagio na Fundagéao
Araucaria”, conforme especificado abaixo:

1. Vagas : 02 (01 turno manha: 8h as 13h e 01 turno tarde: 12h30 as 17h30)

2. Valor da Bolsa: R$ 850,00 (oitocentos e cinquenta reais), mais VR e VT.

3. Dedicagéo: 25 (vinte e cinco) horas semanais

4. Local de realizagao das atividades:
- Fundagao Araucaria — Av. Comendador Franco, 1341 - Curitiba PR

5. Requisitos:

5.1 Vaga para manha - Recepgao

- Curso de SECRETARIADO;

- Cursando do 1° ao 3° periodo

- Conhecimento: Word, Excell e Power Point.

5.2 Vaga para tarde - Setor Financeiro

- Cursos: CONTABILIDADE, ECONOMIA ou ADMINISTRAGAO:
- Cursando a_partir do 5° periodo.

- Conhecimento: Word, Excell e Power Point.

6. Atividades a serem desenvolvidas:

6.1 Vaga Secretariado:

- Recepcao e acolhida de visitantes;

- Atendimento e transferéncia de ligagdes telefonicas;

- Separacao e encaminhamento de correspondéncias e e-mails;
- Preparacao de sala para reunides;

- Elaboragao de planilhas de controles da recepgéo.

6.2 Vaga Contabilidade, Economia ou Administragao:
- Preparacdo de documentos para registro contabil;

- Levantamentos de movimentacéo financeira;

- Conciliagao bancaria;

- Elaboragao de planilhas de controles do setor.

Fundagéo Araucdria de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico do Estado do Parana
Av. Com. Franco, 1341 - Jardim Boténico - CEP 80215-090 - Curitiba - PR - www.FundacaoAraucaria.org.br



FUNDACAO

ARAUCARIA

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico
e Tecnolégico do Paranda

7. Inscricéo:

a) Periodo: de 20/01/2023 a 03/02/2023

b) Documentos: Curriculum Vitae, comprovante matricula, copia RG e CPF;

¢) Enviar documentagdo para o e-mail:.celia_corso@fundacéoaraucaria.org.br, Setor
Recursos Humanos da Fundagao Araucaria

e) Duvidas: ligar para (41) 3218-9262

8. Selecéo:
a) Analise de Curriculum Vitae e Entrevista
b) O resultado sera publicado em www.fappr.pr.gov.br

Curitiba, 20 de janeiro de 2023.

Gerson Luiz Koch
Diretor de Administracdo e Financas da Fundacao Araucaria
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