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1. APRESENTACAO

A Unidade de Controle Interno (UCI), instituida e regulamentada pelo Decreto
Estadual n°® 11.290, de 08 de outubro de 2018, configurada na forma de Comisséao de
Controle Interno da Fundacédo Araucaria (CCI/FA) pelo Ato da Diretoria Executiva n®
156/2013, no uso de suas atribuicdes elabora seu Plano Anual de Trabalho (PAT) para
o exercicio civii de 2019, considerando as atividades, competéncias e
responsabilidades que lhe sdo cabiveis, com o fim de atender a Instrucdo Normativa
n°® 004, de 31 de agosto de 2018, da Controladoria Geral do Estado do Paran&
(CGE/PR).

2. CONSIDERACOES INICIAIS

a) Controle Interno é aquele realizado pela propria entidade, por meio de um
conjunto de atividades e procedimentos de controle incidentes sobre o
processo de trabalho, com o objetivo de salvaguardar seu patrimdnio, conferir
exatiddo e fidelidade as demonstracdes financeiras, promover a eficiéncia
operacional e assegurar a aderéncia as leis e regulamentos aplicaveis e as
diretrizes tracadas pela administragéo.

b) A UCI atua no nivel de assessoramento ao dirigente maximo da entidade, com
subordinagdo administrativa direta, tendo como finalidade implementar,
manter, monitorar, avaliar e revisar 0s controles internos da gestao (art.1°, Dec.
n°® 11.290/18).

c) No exercicio de suas atribuicdes, os integrantes da UCI deveréo ter livre acesso
a todos os documentos, sistemas, informacdes e outros elementos
indispensaveis ao cumprimento de suas atribuicdes, considerando o escopo de
avaliacdo, nado |he podendo ser sonegado, sob qualquer pretexto, nenhum
processo, documento ou informacao (art.1°, 83°, Dec. n°11.290/18).

d) A CCI/FA é composta de 08 (oito) integrantes vinculados ao quadro efetivo da
entidade, sendo 04 titulares e 04 suplentes, conforme ADE n° 90, de 08 de
novembro de 2017, cujo mandato é de 02 anos a contar do dia 01/11/17
(Regimento Interno/ADE n° 156/13 e Dec. n°® 9.978/14).

e) Dentre os titulares da CCI/FA, um foi designado para desempenhar a funcéo
de Agente de Controle Interno avaliativo para realizar avaliacdo no Sistema
Integrado de Avaliacdo e Controle (SIAC), subordinado tecnicamente a
Controladoria Geral do Estado, conf. Resol.09/14 - CGE/PR (Paragrafo Unico
do RI/ADE n° 156/13).

f) Dentre os titulares da CCI/FA, dois foram alocados para acompanhar e
fiscalizar os termos de convénios e colaboracéao, podendo interferir a qualquer
momento, devendo emitir relatério circunstanciado bimestral e anual, por meio
do Sistema Integrado de Transferéncias (SIT), conforme determina o art. 22,
da Resol. 28/11, do TCE/PR.

g) A falta de instituicdo do sistema de controle interno podera sujeitar as contas
ou o relatério objeto do julgamento a desaprovacdo ou recomendacgdo de
desaprovacédo, sem prejuizo das penalidades previstas em lei ao respectivo
responsavel, por omissao injustificada no atendimento ao seu dever legal.
(art.8, LC 113/05).
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3. EQUIPE DE TRABALHO

a) Funcéao: Agentes de Controle Interno.
b) Todos os integrantes da UCI possuem cargo efetivo.
c) O agente publico Julio Cesar Bittencourt foi designado para atender as
demandas da CGE/PR por meio do SIAC.
d) Os agentes publicos Joana O. Chrestenzen e Joelson Miranda foram
designados para atender as demandas do TCE/PR por meio do SIT.

Nome

Funcéao / Cargo / Setor

Matricula

Ato / Mandato
até:

Julio C. Bittencourt

Ato n°® 90/17 -

Silva Titular / TNS? - Sénior / AJUR? 60 01/11/2019

Joana O. Chrestenzen | Titular / TNS?* - Pleno / SEAPC3 13 A(t)ollqol?%g )
Joelson Miranda Titular / TNS? - Pleno / SEAPC3 73 A(t)ollqol?%g )
Sueli Pires Titular / TNS? - Pleno / SEFIN* | 56| Al ™ 9977
comsnn | SIS Pl | gy | e
;Z:gﬁigté‘ indisler P. Suplente / ATAS Il / SEPRO’ 34 Aéol /'1015720615 -
omone F.DaSIva | suplente / ATAC I/ SEPROT | 35 | AT OO
Diego Iwankio Suplente / ATA® Il / SEPRO? 75 Ato n° 90717 -

01/11/2019

1 - TNS — Técnico de Nivel Superior / 2 - AJUR — Assessoria Juridica / 3 - SEAPC — Setor de Prestagado de
Contas / 4 - SEFIN — Setor Financeiro e Contabilidade / 5 - Superint. CTI / UGF

6 - ATA — Assistente Técnico Administrativo / 7 — SEPRO — Setor de Projetos
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4.

COMPETENCIAS LEGAIS

A Fundacéo Araucaria, como entidade da Administracdo Publica Indireta do

Governo do Estado do Parang, integra o Sistema de Controle Interno (SCI) do Poder
executivo, por meio de sua Unidade de Controle Interno. Sendo assim, sdo suas
competéncias:

1.

10.

fiscalizar as atividades contabil, financeira e orcamentaria, operacional e
patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, a aplicacao das
subvencdes e renuncia de receitas (art.74, da CE-PR/89 e art.70, da CF/88);
avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucao dos
programas de governo e dos orcamentos do Estado (art.78, da CE-PR/89 e
art.74, da CF/88);

comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia,
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como da aplicacédo de
recursos publicos por entidades de direito privado (art.78, da CE-PR/89 e
art.74, da CF/88);

exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Estado (art.78, da CE-PR/89 e art.74, da CF/88).
acompanhar os atos e fatos da gestdo administrativa quanto a obediéncia aos
principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, razoabilidade, eficiéncia, motivacdo e economicidade (art.27 da
CE-PR/89 e art.37 da CF/88), inclusive aqueles relativos a licitacdes e
contratos, tais como isonomia, igualdade, probidade administrativa, vinculagéo
ao ato convocatério, julgamento objetivo e dos que lhes sao correlatos (art.3°
da Lei 8666/93).

aferir o julgamento das propostas em conformidade com os tipos de licitacdes,
critérios e fatores previamente estabelecidos no ato convocatorio (art. 45, Lei
8666/93);

controlar as despesas dos contratos e demais instrumentos, ficando a
Administracdo, responsavel pela demonstracdo da legalidade e regularidade
da despesa e execucdao (art.113, Lei 8666/93);

receber a representacdo de qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou
pessoa juridica contra irregularidades na aplicacao desta lei (81°, art.113, Lei
8666/93);

solicitar para exame, até o dia util imediatamente anterior a data de
recebimento das propostas, copia de edital de licitacao ja publicado, obrigando-
se os 6rgédos ou entidades da Administracéo interessada a adocao de medidas
corretivas pertinentes que, em funcao desse exame, Ihes forem determinadas
(82°, art.113, Lei 8666/93);

orientar a retencdo de parcelas do convénio, at¢é o saneamento das
impropriedades ocorrentes: | - quando néo tiver havido comprovacéao da boa e
regular aplicacdo da parcela anteriormente recebida, na forma da legislacéao
aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizacdo local, realizados
periodicamente pela entidade; Il - quando verificado desvio de finalidade na
aplicacdo dos recursos, atrasos néao justificados no cumprimento das etapas
ou fases programadas, praticas atentatdrias aos principios fundamentais de

Fundacgéo Araucéria de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico do Estado do Parana
Av. Comendador Franco, 1341 - Campus da Industria - Jardim Botanico - 80215-090 - Curitiba - Parana

Tel.: (41) 3218-9250 - FAX (41) 3218-9261 - www.fundacaoaraucaria.org.br



FUNDACAO FUNDACAO ARAUCARIA
ARAUCARIA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico
e Tecnolégico do Parand

Administragcdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na execugao
do convénio, ou o inadimplemento do executor com relagédo a outras clausulas
conveniais basicas; Il - guando o executor deixar de adotar as medidas
saneadoras apontadas (8 3°, art.116, Lei 8666/93).

Considerando que a Fundacédo Araucaria tem o dever de utilizar o SIT nos

termos da Resolugdo 28/11 do TCE/PR, por realizar transferéncias de recursos
financeiros mediante convénios e outros instrumentos congéneres, 0s agentes de
Controle Interno designados para atender essa demanda deverao:

11.

12.

acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto da transferéncia, podendo
interferir a qualqguer momento, devendo emitir relatério circunstanciado sobre a
execucdo do objeto da transferéncia, contendo, no minimo, o seguinte (art.22,
Resol.28/11 do TCE-PR):

| — historico de acompanhamento da execucdo do termo de transferéncia,
apontando eventuais suspensfes de repasse, a motivacdo das suspensodes
e as medidas saneadoras adotadas;

Il — manifestagdo conclusiva do érgédo concedente sobre a regularidade da
aplicagdo dos recursos, considerando o cumprimento dos objetivos e das
metas, a observancia as normas legais e regulamentares pertinentes e as
clausulas pactuadas.

Il — a qualidade do servi¢o prestado ou da obra executada;

IV — a avaliagdo das metas e dos resultados estabelecidos pelo termo de
transferéncia, contendo um comparativo analitico entre a situacdo anterior e
a posterior a celebracédo do termo.

ao final de cada exercicio financeiro e também ao final das transferéncias,
informar o TCE/PR sobre as transferéncias de que trata o art. 22 da Resolucao
28/2011, em conformidade com o prazo previsto no art. 15, § 4°:

§ 4° O prazo final para o envio das informag¢des no SIT sera de 30 (trinta) dias
para o tomador e de 60 (sessenta) dias para o concedente, contados do
encerramento do bimestre a que se referem.

Subsidiariamente, o Decreto 11.290/18 (art.8°, 1), da CGE-PR, reafirma e/ou

acrescenta as seguintes competéncias a UCI:

13.

14.

15.

16.

17.

avaliar as atividades dos controles internos da gestdo, quanto a consisténcia,
gualidade e suficiéncia;

emitir os relatorios de avaliagdo dos resultados, quanto a eficacia e eficiéncia,
da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial;

atuar de forma integrada com o 6rgao central do Sistema de Controle Interno,
nos termos do Art. 2° do Decreto n°® 9.978 de 23 de janeiro de 2014 e de acordo
com as suas diretrizes;

elaborar e publicar o plano de trabalho anual, definindo o escopo dos
processos e procedimentos para a avaliagdo dos controles internos da gestao
executados na primeira linha de defesa;

adotar os aplicativos de tecnologia de informacao disponibilizados pelo 6rgéo
central do Sistema de Controle Interno, a serem utilizados de acordo com suas
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

diretrizes;

dar ciéncia ao dirigente da entidade, dos problemas ocorridos na obtencéo da
documentacao e/ou no desenvolvimento do plano de trabalho anual,

dar ciéncia ao 6rgao central do Sistema de Controle Interno e ao dirigente da
entidade, de caso de ilegalidades e/ou irregularidades constatadas;

dar encaminhamento ao dirigente da entidade de forma proativa ou provocada,
relatérios gerenciais e/ou pareceres técnicos, apresentando a avaliacdo dos
controles internos da gestdo, com vista a prevencdo de praticas ineficientes,
antiecondémicas, corrupcao e outras inadequacoes;

acompanhar e monitorar as publicacdes, recomendacdes e atos exarados pelo
orgao central do Sistema de Controle Interno;

executar as acdes necessarias visando a elaboracédo do Relatério do Controle
Interno, parte integrante da Prestacdo de Contas dos dirigentes maximos e
responsaveis pela gestdo de recursos publicos estaduais, ao Tribunal de
Contas do Estado;

acompanhar e monitorar a implementacdo das recomendacfes, ressalvas e
determinacdes exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado, dando ciéncia ao
orgao central do Sistema de Controle Interno;

acompanhar a elaboracdo de normas e padronizacdo de rotinas de
procedimentos no ambito da entidade;

apoiar o controle externo no exercicio da sua misséao institucional.

De forma complementar, considerando a Fundacdo Araucaria como uma

agéncia de fomento a Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, sua constituicdo juridica,
Estatuto Social e Regimento Interno, compete a UCI desta:

26.

27.

28.

29.

30.

acompanhar e monitorar o cumprimento da Lei 12.020/98 e suas alteracoes,
por meio da qual foi criada para o0 amparo a pesquisa e para a formacao de
recursos humanos, necessarios ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do
Estado do Parana, na forma determinada pela Politica Estadual de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico, segundo diretrizes do CCT
PARANA e aprovada pelo Governador do Estado;

acompanhar e monitorar a previsdo orcamentaria e os repasses financeiros
realizados pelo Fundo Paranda, na forma do art.3° da Lei 12.020/98 e suas
alteracfes, sendo transferidos anualmente a Fundac&o Araucaria até 40% de
0,5% da receita tributaria do Estado para a consecucao dos seus fins, conforme
determinados no art.31 desta lei e aqueles aprovados em seu Estatuto Social,
acompanhar, monitorar e fiscalizar os custos da administracdo, inclusive,
vencimentos de diretores e respectivos consultores, bem como salérios de
empregados, vistos que ndo poderao ultrapassar a 10% (dez por cento) dos

recursos destinados a consecucdo de suas finalidades (art.32, lll, Lei
12.020/98);
acompanhar e monitorar o cumprimento do Estatuto Social vigente, quanto aos

objetivos sociais, finalidades e competéncias, Patrimbnio, Receitas e Estrutura
Administrativa;

acompanhar e monitorar a aplicagdo do Plano Anual de trabalho e Plano
Orgamentario do exercicio, conforme aprovados pelo Conselho Superior;
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31. acompanhar e monitorar o cumprimento do Regimento Interno, bem como a
estrutura administrativa definida, o regime de trabalho fixado e as atribuicoes
do pessoal, conforme aprovado pela Diretoria Executiva,

32. acompanhar e monitorar o cumprimento do Plano de Cargos, Salarios e
Beneficios, do Regulamento Interno de compras e contratacdes de servicos.

Sem querer, contudo, esgotar todas as atribuicbes do Controle Interno, as que
constam aqui, constituem-se subsidios para atender o inciso X, do artigo 8 do Decreto
11.290/18, em consonancia com o Paragrafo Unico do artigo 70 da CF/88 e 74 da CE-
PR/89:

“Prestara contas qualquer pessoa fisica, juridica, ou entidade publica que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiro, bens e valores
publicos ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome deste, assuma
obrigag¢des de natureza pecuniaria”.

5 - RESPONSABILIDADES:
Assim determina o:

- Art. 78, 81°, CE-PR/89:

e ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, os
responsaveis pelo Controle Interno, dela dardo conhecimento ao TCE-
PR, sob pena de responder solidariamente.

- Art.102, Lei 8666/93:

e ao tomar conhecimento e verificar a existéncia dos crimes definidos na
Lei 8666/93, remeter ao Ministério Publico, as copias e os documentos
necessarios ao oferecimento da denudncia

Nesse sentido, a Unidade de Controle Interno possui atribuicdes
constitucionais, legais e normativas, que poderdo ser realizadas de forma prévia,
concomitante e subsequente, a fim de que os desvios sejam corrigidos
preventivamente e comunicados assim que detectados, e consequentemente, sejam
adotadas medidas para que estes ndo voltem a acontecer.

O Dec. 11.290/18, da CGE-PR, estabeleceu a divisado de responsabilidades em
Trés Linhas de Defesa (3LD). Esse modelo foi criado pelo Institute of Internal Auditors
- IIA (2013) com o propésito de demonstrar, de forma clara, qual a funcdo e a
responsabilidade de cada agente na adocao de controles internos adequados para
proteger a entidade contra os mais diversos riscos a que ela esta exposta.

Conforme o art.5°, incisos IV, V e VI e art.10°,11° e 12° do Dec.11.290/18 da
CGE-PR, as 3LD e suas respectivas divisdes sao as seguintes:

e Primeira Linha de Defesa (art.5° IV): constituida pelos controles
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internos da gestao, formados por um conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias
e tramites de documentos e informacbes, entre outros,
operacionalizados de forma integrada pela direcdo e pelo corpo de
servidores da entidade. Responsabilidades (art.10): de estabelecer,
manter, e aperfeicoar os controles internos da gestéo é dos dirigentes
maximos da entidade, nos termos do art.6° da Lei Estadual 15.524/07,
sem prejuizo das responsabilidades dos agentes envolvidos na
conducéo de atividades e tarefas e de programas de governos nos seus
respectivos ambitos de sua atuacao.

e Segunda Linha de Defesa (art.5°, V): constituida pelas funcdes de
supervisdo, monitoramento e assessoramento quanto a aspectos
relacionados aos controles internos da gestdo do 6rgédo ou entidade, a
ser executada pelas Unidades de Controle Interno, composto por
servidores técnica e administrativamente vinculados ao respectivo
orgdo e entidade. Responsabilidades (art.11): pelos resultados
apurados e/ou eventuais omissOes decorrentes das atividades
estabelecidas no art. 8° deste Decreto € exclusiva dos servidores que
integram as Unidades de Controle Interno.

e TerceiralLinhade Defesa (art.5°, VI): constituida pela auditoria interna,
atividade independente e objetiva de avaliagdo e de consultoria,
exercida pela Controladoria Geral do Estado, érgdo Central do Sistema
de Controle Interno, desenhada para adicionar valor e melhorar as
operacBes no ambito do Poder Executivo Estadual. Responsabilidades
(art.12): o 6rgdo Central do Sistema de Controle Interno, sera
responsavel pela avaliagdo, quanto a eficiéncia, eficacia e efetividade,
do cumprimento das competéncias de Controle Interno descritas no art.
7° deste decreto.

O TCE-PR (2017, p.28), orienta que “o responsavel pela Unidade de Controle
Interno, nos termos das normas e procedimentos de controle em vigéncia, podera
comunicar, primeiramente, a autoridade imediata da entidade onde foi constatada a
irregularidade, para que esta providencie as correcdes necessarias, ou cientifique,
diretamente, a autoridade maxima superior, para que solicite ao responséavel do setor
auditado as providéncias corretivas. Ato continuo, caso a autoridade superior nao
adote medidas saneadoras, a Unidade de Controle Interno devera comunicar ao
TCE/PR sobre as irregularidades que configurarem grave infracdo a norma legal e/ou
causarem danos ao erario, cuja omissao podera resultar em sua responsabilidade
solidaria, nos termos das legislacdes inicialmente citadas (art. 74, 81° da CF/88 e art.
6° do RITCE/PR)".

Contudo, verifica-se que as atribuicbes do Controle Interno sdo muito
abrangentes, ndo sendo possivel executa-la por todo o campo de atuagdo em um so
tempo, haja vista a diversidade de atividades e processos realizados pela entidade,
bem como, das limitagGes estruturais enfrentadas pela quantidade de pessoas. Nesse
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sentido, o TCE-PR, em sua cartilha, recomenda a adoc¢éo do Plano Anual de Trabalho.
6 — PLANO ANUAL DE TRABALHO (PAT):

O PAT 2019 é um planejamento para a execucao dos trabalhos de controle
interno, distribuido em cronograma de datas a se desenvolver no decorrer do ano.

Os trabalhos propiciardo agGes preventivas e de orientacdo aos gestores e
servidores, com o0 objetivo de assegurar o cumprimento de obrigagcbes legais e
normativas dentro dos principios constitucionais de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

O plano ndo tem a intencdo de esgotar o rol das a¢gOes a serem realizadas,
mas, apresentar acfes prioritarias definidas segundo critério de materialidade,
relevancia e risco. Entretanto, esclarece-se que qualquer outra agdo ou demanda que
nao estiverem neste plano, podera ser executada, a qualquer tempo, haja vista a
ocorréncia de fatores imprevisiveis.

Neste primeiro PAT de 2019, propde-se 0 acompanhamento das agendas de
obrigacdes mensais de cada setor operacional e seus prazos de entregas, no
ambiente interno e externo, afim de que sejam fiscalizados a efetividade no
compromisso, a eficiéncia no processo, a tempestividade no atendimento e a eficacia
no resultado, de forma que o controle interno atue preventivamente contra 0S riscos
de inexecucdo de atividades, bloqueio de recursos publicos e cometimento de
infracdo com aplicacdo de multas por entregas fora do prazo.

6.2 — Técnicas de andlise e execugdo de auditorias

Para a execucédo dos trabalhos de fiscalizacdo, a UCI podera se utilizar das
seguintes técnicas e analises:

e Inspecdo fisica, cruzamento de dados eletrbnicos, testes de controle,
observacdo direta, analise documental, entrevista, questionario,
conferéncia, conciliacdo, revisdo analitica, mapear processos etc.

e Avaliar e revisar a eficicia, eficiéncia e aplicacdo dos controles
contébeis, financeiros, orcamentarios, operacionais e patrimoniais.

e Precisar o grau de confianca das informacdes e dados contabeis e de
outras naturezas, realizados dentro da Fundacéo Araucaria.

e Estipular a extensdo dos controles, sobre a existéncia dos ativos da
Fundacao e da sua protecdo contra todo tipo de perda.

e Aferir a qualidade alcancada na execucdo de tarefas, para o
cumprimento das respectivas responsabilidades.

6.3 — Atendimento a CGE — Controladoria Geral do Estado do Paranéa

A CGE — Controladoria Geral do Estado do Parana, disponibiliza ao Agente
de Controle interno avaliativo o0 acesso ao Sistema Integrado de Avaliagdo e Controle
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(SIAC) para avaliagdo da entidade que deverdao ser respondidos por meio de
formularios eletronicos, tempestivamente, em nome do dirigente maximo da Fundacéo
Araucaria. Poderéo ser utilizados os trabalhos da UCI para subsidiar as respostas aos
guestionarios enviados. O cronograma do SIAC obedece ao plano de trabalho de 2019
da CGE que se encontra disponivel em seu site.

De acordo com a Iniciativa 5, do’PAT da CGE, os formularios serao elaborados
e enviados a cada 3 (trés meses) aos Orgaos e Entidades.

Conforme a Iniciativa 7, do PAT da CGE, os indices Constitucionais de Ciéncia
e Tecnologia serdo acompanhados mensalmente. Essa informacdo importa a
Fundacao Araucaria, visto ser sua fonte primaria de recursos financeiros, de igual
forma, ele devera ser acompanhado pela UCI.

6.4 — Atendimento ao TCE/PR - Tribunal de Contas do Estado do Parana

A UCI da Fundacédo Araucaria ficar4 a disposicao da Inspetoria do TCE/PR,
para esclarecimentos de possiveis duvidas ou para acatar orientacdes, se for o caso,
durante o decorrer do corrente ano.

A Fundacdo Araucéria devera prestar informacdes quadrimestrais sobre os
trabalhos realizados, junto ao Sistema Estadual de Informacfes - Captacéo Eletrénica
de Dados - SEI-CED, ao Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Ao encerrar 0 exercicio, devera elaborar o Relatério Anual e Parecer do
Controle Interno de 2019, o qual faz parte da prestacéo de contas anual da Fundacéo
Araucaria, a ser enviada para o TCE/PR até dia 30/04/2020.

6.5 — Areas objeto de Controle Interno:

AREAS OBJETO DO
CONTROLE
INTERNO

6.6 — Campo de Atuacédo: Toda Estrutura Organizacional da Fundacédo Araucaria.
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Fundagado Araucaria
Estrutura Organizacional - Maio/2019
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Fonte: Site, 2019

6.7 — Ciclo de trabalho da Unidade de Controle Interno

O ciclo de trabalho da UCI ser4 desenvolvido em oito etapas: Selecdo,
Planejamento, Execucdo, Relatorios, Comentarios do gestor, Apreciacdo da UCI,
Divulgag&o e Monitoramento.
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Divulgacao
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Apreciagao

Comentario =
do gestor Execugao

Relatorio

Fonte: TCU, 2019

1. Selecao: esta € a primeira acdo da UCI, onde os agentes de CIl deveréo
selecionar os pontos de controle, considerando a materialidade, relevancia e
risco.

2. Planejamento: diante da quantidade de pontos selecionados, agentes de
controle interno disponiveis e conhecimento individuais e tempo, elabora-se o
cronograma.

3. Execucéo: nesta fase, também conhecida como “trabalho de campo”, a equipe
da UCI devera seguir o planejamento e o escopo definido neste PAT, mediante
a aplicacdo dos procedimentos, técnicas de controle (observacao, inspecao,
fiscalizacdo e auditoria) e andlise da documentacdo comprobatdria dos atos e
fatos da gestdo administrativa, segundo critérios legais adotados.

4. Relatérios: todas as acfes executadas serdo expostas em relatério que devera
ser elaborado pelos integrantes da UCI, constando os principais pontos de
controle merecedores de apontamento, seja uma impropriedade ou
irregularidade.

5. Comentarios do Gestor: serdo encaminhados o relatério com as atividades de
controle e os resultados com as recomendacgfes que deverdo ser apresentados
ao gestor, que fard sua manifestacao formal com a solucao de correcao aos
apontamentos.

6. Apreciacdo: a manifestacdo do gestor retorna para andlise da UCI que

apreciara e dara seu parecer final com a inclusdo ou ndo de recomendacdes

no relatorio final.

Divulgacgéao: envio do relatorio final aos érgaos interessados como o TCE-PR.

Monitoramento: é a acdo de monitorar e cobrar o atendimento as

recomendacdes anteriores do TCE e CGE e as da propria UCI.

© N

Obs. O cronograma do PAT 2019 da UCI/FA, anexo 01, é parte integrante deste.
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6.8 — Principais definicBes sobre os critérios adotados pelo Controle Interno:

Critérios: é a base legal adotada que referencia um padrao esperado, considerando que o agente
publico s6 pode fazer o que a lei o autoriza. O padrdo encontra-se representado pelos principios
constitucionais administrativos, contabeis, financeiros, de controles internos, éticos e juridicos que se
encontram em legislacdes federais, estaduais, normas, instru¢des, jurisprudéncias, regimento interno,
plano de cargos e salarios, estatuto, deliberacdes, autorizacdes, manuais de rotinas e regulamentos.
Risco: é a possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos, sendo medido em termos de
consequéncias e probabilidades.

Materialidade: volume de recursos envolvidos.

Relevancia: aspecto ou fato considerado importante, em geral no contexto do objetivo delineado, ainda
que nao seja material ou economicamente significativo.

Legalidade: observancia de leis e regulamentos aplicaveis.

Legitimidade: adequacao ao interesse publico.

Economicidade: minimizacdo do custo dos recursos na realizacdo de uma atividade sem
comprometimento dos padrbes de qualidade.

Impessoalidade: visa a neutralidade do agente publico em relagdo aos seus atos, ou seja, que haja
auséncia de marcas pessoais e particulares no exercicio da atividade administrativa, pois os méritos
néo sdo do administrador e sim de interesse publico.

Moralidade: exige-se que, além da legalidade, o agente publico aja com ética e honestidade.
Publicidade: significa que o Poder Publico deve agir com transparéncia, para que o cidaddo tenha
acesso a todas as informagoes.

Eficiéncia: todas as ac¢bes administrativas precisam ser executadas de forma econémica, com
agilidade, utilizando os recursos disponiveis de forma proveitosa, e que as acdes sejam executadas
com qualidade.

Efetividade: refere-se ao resultado real obtido pelos destinatarios das politicas, dos programas e dos
projetos publicos. E o impacto proporcionado pela agdo governamental.

Eficacia: diz respeito ao grau de realizacdo de objetivos e de alcance das metas.

Razoabilidade: atua como instrumento para determinar que as circunstancias de fato devam ser
consideradas com a presuncao de estarem dentro da normalidade.

Motivacédo: determina que a administracdo deverd justificar seus atos, apresentando as razées que o
fizeram decidir sobre os fatos com a observancia da legalidade.

Consisténcia: refere-se a um determinado processo ou forma de executar um ato, dentre os varios
possiveis que podem atender a um mesmo principio geral, ele ndo devera ser mudado com demasiada
frequéncia, pois assim estaria sendo prejudicada a comparabilidade, no caso dos relatérios contabeis.
Qualidade: refere-se ao desenvolvimento dos trabalhos quando assegurado pela aderéncia a
principios, procedimentos e metodologias especificas, visando ao alcance de niveis crescentes de
objetividade, confiabilidade, consisténcia e utilidade na execucao e apresentacao de relatérios e demais
documentos produzidos.

Suficiéncia: a quantidade e qualidade das evidéncias obtidas devem ser convincentes para que 0s
achados, conclusbes, recomendacfes e determinacbes do controle interno estejam bem
fundamentados.

Principios da Isonomia (Igualdade): Significa dar tratamento igual a todos os interessados na
licitag&o. E condicédo essencial para garantir competicio em todos os procedimentos licitatorios.

Principio da Vinculagdo ao Instrumento Convocatdrio: obriga a Administracdo e o licitante a
observarem as normas e condic¢des estabelecidas no ato convocatério. Nada poderd ser criado ou feito
sem que haja previsdo no instrumento de convocagdo. O instrumento convocatoério apresenta-se de
duas formas: edital e convite. O primeiro € utilizado nas modalidades concorréncia, pregéo, concurso,
tomada de precos e leildo. J&4 a segunda é a apenas utilizado na modalidade convite.

Principio do Julgamento Objetivo: Esse principio significa que o administrador deve observar critérios
objetivos definidos no ato convocatério para o julgamento das propostas. Afasta a possibilidade de o
julgador utilizar-se de fatores subjetivos ou de critérios ndo previstos no ato convocatorio, mesmo que
em beneficio da prépria Administracao.
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Anexo 01 - Cronograma do Plano de Trabalho da Unidade de Controle Interno — 2019

execucdo orcamentaria. Avaliar os resultados
da gestao orgcamentaria. Verificar se as
classificacdes contébeis da receita e da
despesa estdo de acordo com a previsao
or¢camentéria anual. Obter informag&es quanto
aos limites de despesas previstas em lei e
autorizacgdes. Verificar a adequacao
or¢camentéria e financeira com a capacidade
financeira da entidade. Solicitar agenda de
obrigacdes e prazos que demandem em
responsabilizacdo dos gestores.

Iltem | Fase Acdao Onde? Quem? Como? Quando?
1 Divulgacéo Prestacéo de | UCI Integrantes | Elaboracéo do Parecer e Relatério do ClI Até 30/04/20
Contas Anual da UCI
2 Selecéo e | Elaboracdo do PAT | UCI Integrantes | Efetuar observacdo em: Estatuto Social, Até 30/04/20
Planejamento da UCI/FA da UCI Objetivos da FA, Organograma, Planejamento
Estratégico, Fluxogramas de processos,
Regimento Interno, Plano de Cargos e
Salarios, Regulamento de Compras e
Licitagbes, Manual de Rotinas, Regulamentos
internos, Relatorio do Cl de 2019,
Recomendacfes do TCE-PR, Recomendacfes
do CGE-PR, Relatdrio da Auditoria e
Recomendacgfes da Auditoria Independente. E
outros.
3 Execucéo Controle Interno | SEFIN / UGF Joelson, Verificar sistemas e planilhas de previséo Prévio,
Orcamentério Joana, or¢camentéria e acompanhamento de Concomitante e
Sueli e | realizados em confronto com registros subsequente, no
Edson contabeis. Comprovar a existéncia de gestao 10, 20, 3° e 4°
orcamentéria. Avaliar o cumprimento da Trimestre do

exercicio de 2019.
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Verificar Sistemas ou planilhas de langcamento
de contas a Receber. Verificar como é feito
controle financeiro de Receitas (Identificagéo,
baixa e reporte a contabil) Verificar como é
repassado a informacé&o de baixa ao sistema
contabil. Conciliar um fluxo completo de
entrada de recurso na conta corrente,
identificacdo, baixa e langcamento no sistema
contabil como Ativo Circulante ou Resultado.
Solicitar agenda de obrigacdes e prazos.

4 Execucéo Controle Interno | SEFIN Joelson, Obter elementos comprobatdrios suficientes Prévio,
Contabil Joana gue permitam opinar se 0s registros contabeis | Concomitante e
Diego foram efetuados de acordo com os principios subsequente, no
fundamentais de contabilidade e se as 10, 20, 3° e 4°
demonstracdes deles originarias refletem, Trimestre do
adequadamente, em seus aspectos mais exercicio de 2019.
relevantes, a situagdo econdémico-financeira do
patriménio, os resultados do periodo
administrativo examinado e as demais
situacdes nelas demonstradas. Solicitar
agenda de obrigacgdes e prazos.
5 Execucéo Controle Interno | SEFIN / UGF Joana, Conferir todas as contas correntes e extratos Prévio,
Financeiro de Edson bancarios. Conciliar por amostragem algumas Concomitante e
Receitas Joelson contas correntes contra langamento contabil. subsequente, no

10, 2°, 3° e 4°
Trimestre do
exercicio de 2019.
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6 Execucéo Controle Interno SEFIN Joelson, Conferir todas as contas correntes e extratos Prévio,
Financeiro de Joana bancérios. Conciliar por amostragem algumas | Concomitante e
Despesas Sueli contas correntes contra langcamento contabil. subsequente, no
Verificar Sistemas ou planilhas de langamentos | 1°, 2°, 3° e 4°
de contas a pagar. Verificar como é feito Trimestre do
controle financeiro de pagamentos exercicio de 2019.
(identificacéo, autorizagéo, lancamento,
pagamento, baixa e contabil). Verificar como é
repassado a informac&o de baixa no financeiro
e envio para o contabil. Conferir um fluxo
completo de registro, autorizagéo, lancamento,
pagamento, baixa e langamento no sistema
contabil como Passivo Circulante ou contas de
Resultado. Controle de Retencdes e
Recolhimentos tributérios e Previdenciarios e
pagamentos. Solicitar agenda de obrigacdes e
prazos.
7 Execucéo Controle Interno | SEFIN Edson, Verificar as LicitacBes, considerando Prévio,
Financeiro de Simone Parcelamento do Objeto. Limites a Concomitante e
Compras, Julio Competividade. Modalidades. Tipos de subsequente, no
Licitacbes e Licitacdo. Comissdo. Oportunidade. 10, 20, 3° e 4°
Contratos de Formalizacéo. Procedimentos. Dispensa e Trimestre do

Servigos e Produtos

Inexigibilidades. Formalizacdo, Execuc¢éo dos
Contratos. Pagamentos Contratuais.
Liquidag&o das Despesas. Alteracao dos
Contratos. Fiscaliza¢do da Execucao
Contratual. Inspecéo Fisica da Execucao e
Contratacao de Servigos Terceirizados.
Solicitar agenda de obrigacdes e prazos.

exercicio de 2019.
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8 Execucéo Controle Interno | SEFIN Joana, Controle de Diarias e Viagens, Solicitacdo de Prévio,
Financeiro de Edson Diarias de Viagem, Motivacédo, Recibo de Concomitante e
Diarias Julio Pagamento de Viagem, Relatério da Viagem. subsequente, no
Lancamentos contabeis da Diarias, Relatério 10, 20, 3° e 4°
de Saldos de Entrada e Saidas. Banco de Trimestre do
Horas. Solicitar agenda de obrigacdes e exercicio de 2019.

prazos.

9 Execucéo Controle Interno | SEFIN Diego, Verificar o cumprimento das normas legais e Prévio,
Patrimonial Tarcisio regimentais durante o processo de registro Concomitante e
Simone financeiro dos bens patrimoniais e verificar as subsequente, no

existéncias fisicas e localiza¢do desses bens e
atestar a consisténcia das descri¢cdes dos bens
e as medidas administrativas implementadas
pelos gestores da unidade quando
encontradas inconsisténcias nos registros.
Verificar Sistema de Controle Patrimonial,
existéncia fisica dos bens méveis ou imoveis.
Gerenciamento dos meios de transportes,
Gerenciamento dos recursos de hardware e
software. Registros Contabeis dos bens.
Apuragédo de desvios, roubos ou
desaparecimentos. Gestdo do Suprimento de
bens e servigos. Requisicdo de materiais /
Servigos.

Solicitar agenda de obrigacdes e prazos.

10, 20, 3° e 4°
Trimestre do
exercicio de 2019.
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10 Execucéo Controle Interno | Todos os | Edson, Verificar o Planejamento Estratégico / Plano de | Prévio,

Operacional setores, Sueli, atividades. Consisténcia das metas definidas. Concomitante e
incluindo Tarcisio e | Publicidade das ac¢6es. Indicadores de subsequente, no
Programas Diego. desempenho. Resultados Operacionais. 10, 20, 3° e 4°
estratégicos Objetivos assumidos. Gestéo da Informacgéo. Trimestre do
como APEX, Avaliar os resultados dos programas, projetos exercicio de 2019.
PEIEX, e metas, e a eficiéncia e eficicia dos sistemas
TECNOVA, organizacionais informatizados. Verificar se os
SINAPSE, processos desenvolvidos estdo de acordo com
CENTELHA. as linhas de ac¢éo: a) Fomento a Pesquisa

Cientifica e Tecnolégica (e de Inovacao); b)
Verticalizacdo do Ensino Superior e Formacao de
Pesquisadores; e c) Disseminacéo da Pesquisa
Cientifica e Tecnolégica (e de Inovagéo).

Solicitar agenda de obrigacdes e prazos.
Solicitar fluxograma de processos e check-list
de atividades aos setores.

11 Execucéo Controle Interno de | RH Joelson, Verificar o Quantitativo de Pessoal. Sistemas Prévio,
Pessoal Tarcisio, de Controle de Pagamentos. Legalidade dos Concomitante e
Edson e | Processos de Provimento. Cessdo: Onus da subsequente, no
Diego Remuneracéo. Folha de Pagamento. Licengas, | 1°, 2° 3° e 4°
afastamentos e férias. Gratificagcfes. Trimestre do
Beneficios Assistenciais. Adicional de férias. exercicio de 2019.

Acumulacéo de cargos. Teto Constitucional.
Insalubridade e Periculosidade. Exoneracdes.
Aposentadorias. Seguridade Social. Processo
Administrativo Disciplinar. Desvio de Func¢éo.
Politica de Recursos Humanos.
Responsabilidades formalizadas. Programacéo
de Treinamentos. Cumprimento do Plano de
cargos e salarios. Banco de horas.
Autorizacdes de saidas. Controle de
Terceirizados e tempordrios: Estagiarios,
Bolsistas, atividades, superviséo, valores e
carga horaria. Cumprimento das NR de salde
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e seguranca do trabalho. Programas PCMSO,
PPRA e LTCAT. Autoriza¢do da Administracdo
para extensdo do plano de salde para
familiares.

Solicitar agenda de obrigacdes e prazos.

12 Execucéo Controle Interno de | SETIC Diego, Verificar Atos, sites, autorizacédo para Concomitante e
Ato administrativos, Simone e | publicacdo de dados sigilosos. Atendimento da | subsequente, no
Ouvidoria e Jualio Ouvidoria e respostas informadas. 10, 20, 3° e 4°
Transparéncia Solicitar agenda de obriga¢des e prazos que trimestre

demandem em responsabilizac&o dos
gestores.

13 Execucéo Controle Interno | RH, PEIEX, | Joana, Controle de sele¢éo e processos, contratos, Concomitante e
Financeiro de | APEX, AGRO e | Julio e | atividades, valores e carga horaria. Direitos e subsequente, no
terceirizados e | outros Edson deveres. 10, 20, 3° e 4°
temporarios trimestre
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14 Execucéo Controle Interno de | SEAPC / | Joelson e | Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto | Prévio,

Convénios e | SECON Joana da transferéncia, podendo interferir a qualquer | Concomitante e

Colaboragbes no momento, devendo emitir relatério | subsequente.
SIT/TCE circunstanciado sobre a execucao do objeto da | Ao final de cada

transferéncia. exercicio

financeiro e
também ao final
das transferéncias
15 Relatérios Apontamentos, UCI Integrantes | Ao final de cada trimestre a equipe se relne Subsequente, no
recomendacoes, da UCI para apresentar os apontamentos e final de cada
encaminhamentos recomendacoes. trimestre, apés as

fiscalizagbes.
16 Comentarios Encaminhamento Diretoria Julio Prazo de respostas do Gestor a definir Subsequente, no
do Gestor dos Apontamentos final de cada
e Recomendacdes trimestre, apds as

fiscalizagbes.
17 Apreciacao Andlise da UCI ucCl Integrantes | Reunido para andlise das respostas das Subsequente, no
da UCI recomendac0es, verificacdo dos atendimentos | final de cada
e decisdo de inclusdo para o relatdrio final. trimestre, apés as

fiscalizacbes.
18 Monitoramento | Controle Interno | SIAC e Diretoria | Jdlio, Sueli | Monitoramento das recomendacgfes do Concomitante e
avaliativo e Ajur e Joana Conselho Fiscal, da CGE pelo SIAC e outros, subsequente, no

do TCE, das Auditorias Independentes,
NotificacOes judiciais e de outros 6rgéos de
Controle Externo aos gestores.

10, 2°,
trimestre

3° e 4°
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