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FUNDACAO
ARAUCARIA

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico
e Tecnolégico do Parand

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DOS SETORES
PROJETOS, CONVENIOS E PRESTACAO DE CON
DA FUNDAGO ARAUEBRIA

O objetivo deste material é apresentar o funcionamenta Bundacéo Araucari§FA)e também sanar as
davidas mais comuns dos pesquisadores, professores, bolsistggmresentantes de instituicdes.

CONHECENDO OS SETORES:

I. PROJETOS:

Setor responsavel pelo recebimento das inscricdes de propostas, conferéncia da documentacéo e
encaminhamento das propostas elegiveis para avaliagdmdCAAs para avaliacdo do nitércientifico;

Il. CONVENIOS:
Realiza @ontratacdo dos projetos aprovados e acompanhamento de sua execucao;

lIl. PRESTACAO DE CONTAS:
Andlise das prestacdes de contas de recursos recebidos no ambito Estadual e Federal;

Fiscalizedoda aplicagcéo de recsos observando o respectivo planotdebalho e aplicagdo financeira dos
projetos contratados pela Fundacéo Araucaria.

www.FapPR.pr.gov.br
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|. SETOR DE PROJETOS

Lancamento da

Assessoramento a . Chamada no SIG Araucaria 5 SIG Araucéria
Diretoria Cientifica Monitoramento e suporte (suporte)
no envio das propostas
\
Organizaco e Envio das propostas Recepgao e conferéncia
tabulagéo de resultados |«| elegiveis para avaliagdo |« da documentacgao
das avaliagdes Ad-hoc/CAAs impressa
\
Conferéncia e padronizacao Divulgacao dos resultados Contratagao e
dos orcamentos dos - (Atos da Diretoria, > encaminhamento ao
projetos aprovados emissao de pareceres) Setor de Convénios

1. DA SUBMISSAO DE PROPOSTAS

1.10s interessados em participar das Chamadas Publicas da Fundac&o Araucariersiguas propostas,
atendendo as seguintes condicdes gerais:

a) A inscricdo deve ser feita em Chamadas Publicas Alaisfasniveis no site daundacéo Araucéria

b) O coordenador proponente deve possuir vinculo empregaticio com instituicdo de ensino e/ou E—
pesquisa, legatente constituida, quer na forma de universidades, faculdades, institutos, fundacoes,
sociedades cientificas ou culturais, de natureza publica ou privada, sem fins lucrativos, de utilidade
publicaestadua] comCNPJ do Parana

c) O coordenador devera estar em péeatividade de pesquisa em sua instituicdo de origem, nao
cabendo a ele a solicitacdo de apoio da Fundagéo Araucaria quando ausente, ou em vias de
afastamento temporario para quaisquer fins;

d) N&o possuir pendéncia com a Fundagéo Araucaria (relatoriosaéaiicu prestacdes de contas);

e) Ter cadastro do coordenador/pesquisador e da respectiva instituicdo no Sistema de Gestéo de
Projetos— SigAraucaria;

f) Submeter as propostas por via eletrdnica (SigAraucaria) e, quando indicado na Chamada, encaminhar
uma cépiampressa dos documentos solicitados, devidamente assinados pelo proponente/
coordenador e pelo responsavel pela instituicao(*), via correio, para o endereco:

A Fundaéo Araucéaria (N° Chamada/Ano)
Av. ComFranco, 1.34Campus da IndustriaJardimBotanico- 80.215090- Curitiba— PR;

g) Anexar ao sistema eletrénico os documentos solicitados na Chamada de acordo com as
especificacbes de formato e modelo;

h) Cumprir todos os requisitos especificados nas Chamadas.

(*) Considerase responsavel pela instigdo no caso das universidades, o-Reitor de Pesquisa e
P6sGraduacéo e, nas demais instituicdes o seu Diretor Cientifico ou equivalente.

1.20 process completo de cadastro e submisséo dos projetos pode ser erammno“Manual do
SigAraucariaem www.fappr.pr.gov.brA Inscricdo de projetod Manual do SigAraucéria

www.FapPR.pr.gov.br
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2.DA AVALIACAO

2.1Cada programa, em funcdo de suapexificidades, obedece a diferentes critérios de avaliacao,
devidamente divulgados nas respectivas Chamadas de Projetos. Na maioria das vezes, 0s projetos sdo
submetidos a apreciacédo de consultoaeshocpara analise e parecer e na sequénsioavalias pelos
Comités Assessores de ArdaAAs. Os CAAs apos a andlise do mérito, com base nos pareceres dos
consultores, submetem o resultado do julgamento a Diretoria da Fundagdo, com a indicacao de
recomendacao ou ndo, na ordem sequencial de aprovacaccidadefinal € de competéncia da Diretoria
Executiva da Fundacéo Araucaria.

2.2 Apos analisado o Plano de Trabalho, a instituicdo podera vetar a inclusdo de determinada despesa,
procedendo com a adequacao orgcamentaria.

2.3As propostas aprovadas sdo encaminhadaSetor de Convénios para elaboracéo e assinatura de Termo
de Outorgaou de Convénio, momento em que o interessado recebe informacfes sobre relatdrios, prestacdo
de contas e das rela¢cdes com a Fundacéo Arayciiniante a execucéo da proposta

2.4Seguep passo a passo do processo gquad hocdeve seguir para a avaliacdo de projetos

« C # [9 sig-fundacaoaraucaria.org.br/indexphp?id=7&acao=1 g
F Araucaria Administr..  F SIGAraucaria- Fund.. @ FUNDAGAO ARAUC.. [ SIGAraucaria - Taref... [J Music - Gater98.7 /...

FUNDACAO

ARAUCARM Menu Inicial Cadastro Correio Sair

Apaia ao Deslrnvﬂlvlmtmn Cientifico
@ Tecnolégico do Parand i
¢ Bem vindo(a) Guilherme Pelanda Onofre

Avisos

o

E Dados Pesscais E
(:; SIGAraucaria OnLine - Convite para Consultoria de Projetos _ _
@ ; . A Atualizar Cadastro =
® SIGAraucaria OnLine - Convite para Consultoria de Projetos LT - 4
@ SIGAraucaria Online - Convite para Cansultoria de Projetos Atualizar Curriculo Lattes “)

(6) mensagens ndo lidas!
Editais Abertos

Até 02-09-2013 » 01/2013 Programa de Apoio & Organizacio de Eventos das Associagies ou
Sociedades Tecnico-Cientificas

€ Até 31-05-2013 - 02/2013 Apoio a Concessdo de Bolsa FA-FPTI

Até 06-05-2013 - 10/2012 - Programa de Apoio a Organizacdo de Eventos de Extensdo e de Difusdo
Académica

€4 Até 24-04-2013 + 24/2012 Programa de Pesquisa Basica e Aplicada

Minhas Propostas/inscrigbes em Edicao

& 10.04.2013 » Titulo no definido

Alterar Senha
Correio
Redigir Mensagem

Ver Todas

= Arquivos

Prestacdo de Contas Outorga
Prestacio de Contas Convénio

Qutros

w: Tabelas

Diarias - Nacional

Didrias - Internacional

Hg.1-Telal do SigArauéria

www.FapPR.pr.gov.br



FUNDACAO
ARAUCARIA

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico

e Tecnolégico do Parana

€ = C [ sigfundacacaraucariaorgbr

FUNDACAO
ARAUCA‘;?M Menu inicial
ety o

Agodes de Consultor AdHoc
Convites pendentes para avaliagao de propostasiinscrigdes

Consute squi o5 convtes que estio relscinados
dtal ou um projeto ou R

150 pende:
um edtal

Acste um conyts para um
um projets.

Reden do Puscins

e o commutor Aeo:

) Dados Pessoais

/006 Po3sul convites pendentes para visualizi-Ios ciique aq Aal

r Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes 9

Rovisbes de Propostas/inscrigoes

Consute saui a¢ revisbes que estis renconaces a vock ¢ ands ndo forsm fin

s Clgue em A

Anerar senha

Envio de Documentos Pessonis

para contnuar 8 avaliar ums sropostanacricio. Na anels que se abee vock paderd cicar em Sal Corrsio
cagies reakzadas no formuiio de avalagho, o em Enviar para suoets
Redigi Mensagem £
Ver Todas
Vocé possul rovisoes pendentes para visualiza-ias clique aqui
) Arquivos
Convites pendentes para avaliagao de relatdrios Prestagio de Contas Outorgs

Corsute squios convies que estho relsconados a vocé ¢ estio pendentes. Acete um conyfe para um

Prestagio de Contas Convénio

‘edtal ou um projeto ou Recuse ¢ Justifue um conve para um edtal ou um projets Ovieow

Tabelas

Didrias - Nacional

Revisbes de Relatorios Didrias - internacionat

Area de Conhecimento - CPq

Consutie squi as revisdes que estio reacionades 8 vock & ainda ndo foram fin

5. Ciaue em Avaiar

para continuar a avatar um Reltiria. Na jsnels Que se sbre ook poderd cicar em Saar para sahar as Rede SIGFAP
motcagies realzadas no formans de avaiagio, cu em Envir pars sutmeter o formuidns de avsiag
atzade siog

Forum

Convites pandentes para avaliagao de Planilha Lattes

Corsube saui o5 cootes aue estho relscxnados a vocé e estdo pendentes. Acets um conves ou Recuse &
Justique

Revisbes de Planilhas Lattes

‘Consute aqui 88 revisbes aue estdo reisconacss 8 vock & ainda ndo foram fnaizadss. Ciave em Avsiar
ara continusr sus svalagho. Na j9¢ia qué s sbre vock Doderd cicar em S Dara s8N 83
modificacies realzadas no formuirc de avaiaco, ou em Envisr pars submeter o formulirio de avaiscio
fraizado

Hg.2-Tela"Adho¢ do SigArauaria
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Agdes de Consultor AdHoc
Convites pendentes para avaliagdo de propostas/inscriges

Consulte aqui os convites que estdo relacionados a vocé e estdo pendentes. Aceite um convite para um
edital ou um projeto ou Recuse e Justifigue um convite para um edital ou um projeto

Vocé possui convites pendentes para visualiza-los cligue agui

Projeto: Projeto de Cooperagdo Cientifica entre o Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias
Florestais da Universidade Estadual do Centro-Oeste e a Universidade de Ciéncias
Florestais Aplicadas de Rottenburg
Edital: 19/2012 Programa de Parceria Universitaria BW-FA
Data limite: 27.04.2013

[Acsitar [ [Recusar]

Revisbes de Propostas/inscrigbes

Consulte aqui as revisBes que estdo relacionadas a vocé e ainda ndo foram finalizadas. Clique em Avaliar
para continuar a avaliar uma proposta/inscricio. Na janela que se abre vocé poadera clicar em Salvar para
salvar as modificacBes realizadas no formuldrio de avaliag@o, ou em Enviar para submeter o formuldrio de
avaliaco finalizado

Wocé possuirevisdes pendentes paravisualizi-las clique aqui

Hg.3—Tela“Convites do SigAraugria

www.FapPR.pr.gov.br
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Agdes de Consultor AdHoc
Convites pendentes para avaliagdo de propostas/inscricbes

‘Consate aqul o3 Convites Gue eatho rwioNados 8 vook ¢ estho pendestes. ACEts um CONVER ara um
‘#tal 0u U Pro%o 0u Racuse @ Justifiaus um Convea para um 3tal ou um Projeto

Vock possui convites pendentes para visuaiz s clique squl,

Revisdes de Propostas/inscrigdes

Consute squias revisbes que estio relsciomadas  vocd & ands nBo foram fnakzades. Ciue em Avsiar

ara contmuar 8 avsiar uma propestainscrizi. Na jsseis que se sbre vock poderd cicar em Sal

sahar as modtcacdes reaizadas no formuire de avalaci, ou em Envar para submeter o farmulino de
.

Convites pendentes para avaliagdo de relatdrios

‘Consate aqui o8 convtes ue estho reucionados 8 vock ¢ estho pendestes.
‘#tal 0U U Pro%o 0u Recuse & ustNaus um Convle pars um 3tal ou U projt0

Revisbes de Relatorios

‘Consute aquias revades que estio relacinadas & vocé ¢ anda o foram fnalzacas. Cique em
o Relatiro. Na janeia que se abre vocé poderd ccar em Savar para

Convites pendentes para avaliagso de Planilha Lattes

(Consute sauios convies us estio reucionados 8 vock & estio pendestes. Acets um convie ou Recese ¢
Susti

Revisoes de Planilhas Lattes

Consute squi a3 revsdes que estio relacionadas  vocé & ands o foram f

Hg.4 —Tela"Convite$ do SigArauéria
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Atualizar Curriculo Lattes S
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Redigir Monsagem o
Ver Todas
Arquivos
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Vocg possuirevisdes pendentes para visualiza-las clique aqui

Projeto: APOS-GRADUAGAQ EM EDUCAGAD E SUAINTERLOCUGAQ COM O ENSING
FUNDAMENTAL E MEDIO
Edital: 18/2012 Programa Bolsa Sénior
Data Entrega: Até 26.03.2013

[Avaliar] [Visualizar Formulario de Avaliagcdo] [Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Projeto: Bolsa Senior para orientacdo de mestrade em Letras
Edital: 18/2012 Programa Bolsa Sénior
Data Entrega: Até 26.03.2013

[Avaliar] [Visualizar Formulario de Avaliagdo] [Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Projeto: Altemativas para controle de pragas e doencas da avicultura
Edital: Programa de Apoio a Nicleos Emergentes — PRONEM
Data Entrega: Até 20.04.2013

[Avaliar] [Visualizar Formulario de Avaliagdo] [ Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Projeto: CARACTERIZAGEO POR RESSONANCIA PARAMAGNETICA ELETRONICA (RPE) DE
MATERIAIS BIOLOGICOS.
Edital: 19/2012 Programa de Parceria Universitaria BW-FA
Data Entrega: Até 27.04.2013

[Avaliar] [Visualizar Formulario de Avaliagdo] [Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

Projeto: Projeto de Cooperacao Cientifica entre o Programa de Pds-Graduacioe em Ciéncias
Florestais da Universidade Estadual do Centro-Oeste e a Universidade de Ciéncias
Florestais Aplicadas de Rottenburg
Edital: 19/2012 Programa de Parceria Universitaria BW-FA
Dgta Entrega: Até 27.04.2013

Visualizar Formulario de Avaliagdo] [ Visualizar Projeto] [ Visualizar Edital ]

sig.fundacacaraucaria.org.brfindex php?id=78acao=10%

Ver Todas
Arquivos
Prestacdo de Contas Outorga
Prestacdo de Contas Convénio
Outros
Tabelas
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Area de Conhecimento - CNPg
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Blog
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n
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3.DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

a) Apos a divulgacao preliminar dos resultados de elegibilidade e da andalise de mérito e relevancia, os
proponentes podeio interpor recurso administrativo, solicitando esclarecimentos ou revisao dos
resultados e pareceres consignados as respectivas propostas.

b) No texto do recurso néo seréo aceitas informagdes adicionais de qualquer natureza que modifiquem
a proposta originalnem o envio de documentos complementares aqueles originalmente
encaminhados.

c) O recurso administrativo devera ser interposto exclusivamente pelo coordenador da proposta a
Fundacao Araucéria, devendo ser apresentado no prazo e forma estabelecidos pada@&ham

4.DUVIDA COMM JUNTO AGETOR DE PROJETOS:
No preenchimento da proposta, coanmd odipfeadraggrean ar a“l d

a) Das diariasé a indenizagéo a que faz jus o servidor, docente ou pesquisador da instituicao
convenentegue possua vinculo formal ou estatutario de trabalho, quando este se deslocar,
temporariamente. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede.

b) Despesas com hospedagem e alimentac@os convénios em que for previsto o pagamento de
despesas ao hospedagem e alimentagéo ndo sera permitido o pagamento de diarias. As despesas
decorrentes de hospedagem e alimentagédo podem ser pagas a terceiros que nao possuam vinculo
formal ou estatutario com a instituicdo convenente devendo, de todo modo, seseados 0s
comprovantes relativos a referidos gastos no momento da prestacdo de contas do convénio, sob
pena de determinag&o de devolugdo dos recursos.

www.FapPR.pr.gov.br
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Il. SETOR DEONVENIOS

Conferéncia do orgamento
o Envio de email para IES,

Elaboragéo do para assinatura
Termo de Convénio

Projetos Aprovados >

v

Retorno IES:

Assinaturas Fund. Araucaria Conferéncia dos documentos
(Juridico e Diretoria) e certiddes solicitados

Liberacao de recursos

Publicacédo no Diario Oficial

Separacao de documentos
Cadastro SIT > Envio Correio > Acompanhamento

Arquivamento

1. FORMALIZACAO DO CONVENIO

Para formalizacéo do convénio, deverao ser agmeslos, no minimo, 0s seguintes documentos:
a) Ato constitutivo do tomador dos recursos e comprovante de sua inscricdo naGRBhna 8
b) Comprovacédo dos poderes de representacido daqueles que firmardo o termo de transferéncia;
c) Certidao expedida pelo Tribuihde Contas do Estado do Paran& para obtengéo de recursos publicos;

d) Certiddo ou documento equivalente, expedido pela Fundag&o Araucaria, atestando que o interessado
esta em dia com as prestacdes das contas de transferéncias dos recursos dele recebidos;

e) Cetidao negativa especifica emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil quanto a inexisténcia
de débitos perante a seguridade social;

f) Certiddo negativa conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Proeuradoria
Geral da FazerdNacional quanto aos demais tributos;

g) Certiddo negativa de débitos tributarios estaduais e municipais, emitidas pelos érgdos competentes
para tal;

h) Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de SeRE&TS;
i) Certidao negativa de débisatrabalhistas exigivel, nos termos da Lei 12.440/2011;

j) Titulo de reconhecida utilidade publica no ambito do concedente, para as entidades privadas
tomadoras de recursos;

k) Copia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins Filantrépicesido pelo
Conselho Nacional de Assisténsizcial CNAS, quando for o caso;

[) Certidao de Utilidade Publica Estadual;
m) Outros documentos que poderéo ser solicitados, estaréo dispostos no texto de cada Chamada.

www.FapPR.pr.gov.br
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2. DUVIDAS COMUNS DO SETOR DEESIGDS/

2.1.Como os documentos para a formalizacdo do convénio devem ser enviados?
Por meio do Correio.

2.2. Quando podem ser iniciadas as despesas do convénio?

A partir da data de assinatura do convénio.

2.3. Qual o prazo para a solicitacdo de remanejamento do cotwen

O convénio podera ser alterado mediante proposta, devidamente formalizada e justificativa, a ser
apresentada a Fundacéo Araucéria em até sessenta dias antes do término de sua vigéncia ou no prazo nele
estipulado, e desde que aceitas pela concedente.

2.4. Como devem ser feitos os remanejamentos e aditivos dos convénios?

Primeiramente qualquer alteragdo devera ser comunicada antecipadamente a Fundagéo Araucéria. Deverédo
ser observados os prazos e orientagoes dispostogmbldxmativo01/2012, art.44, 81° e art.1gue podem
ser encontradogm www.fappr.pr.gov.bA arquivosA documentosA setor de convénias

2.5. Quais sao os formlarios que devem ser preenchidos para o remanejamentoueaditivo?
Para a solicitacdo de remanejamento existem quatro formularios diferentes:

a) Remanejamento de recursos;

b) Oficio de justificativa;

c) Novo pano de aplicacao financeira;

d) Oficio de jstificativa para aditivo.

Esses formularios podem ser encontradosvemww.fappr.pr.gov.bA arquivosA documentosA setor de
convénios 9
2.6. Quais formularios e quando devem ser preenchicos E—
a) Na mudanca deubrica e quando o convénio gera rendimentos: os formularios de remanejamento de
recursos, o oficio de justificativa e o novo plano de aplicacéo financeira,

b) Alteracé@o de itens dentre de uma mesma rubrica: o oficio de justificativa e o novo plano degaplic
financeira.

2.7. Como preencher o formulario para solicitagcdo de remanejamento de recursos?

Os campos do plano de aplicacéo aprovado, de alterac@o de propostas e do novo plano de aplicagdo devem
ser preenchidos detalhadamente, fechando no total dgppsta, o valor aprovado no convénio. Como por
exemplo: se no plano de aplicacdo aprovado para a bolsa, o valor anterior era de R$ 21.000,00 e for solicitado
0 acréscimo de R$ 2.100,00. Essescimo deve constar no campalteracdo de propostdse ser someo ao
valoranterior, resultando no camptnovo plano de aplicacdpos R$ 23.100,00.

2.8. E possivel a troca de bolsista?

Sim. Desde que a troca de bolsistas seja autorizada pela Diretoria da Fundacdo Araucéria e atenda as
exigéncias de cada edital.

www.FapPR.pr.gov.br
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Il. SETOR DFRESTACAO DE CONTAS

N

Recepcao e Conferéncia
da Documentagao
| J
| ]
\ - ~ Y -
Analise Financeira PAvgllaga;t) Tecz;c:
pela Equipe Técnica (SenCon tiioss ol
quando necessario)
l 4
[ [ |
PC Aprovada é PC Nio Aprovada ) PC Em Atraso
Diretoria Cientifica: Juridico: Juridico: Abertura de
Assinatura do Termo de Parecer (deferir ou indeferir) Tomada de Conta Especial
Cumprimento dos Objetivos \_ )
| | |
4 Controle Interno )
Circunstanciado, Finalizagéo
e Encaminhamento da

\Prestagéo de Contas ao TCE/ 10

1. PRESTACABIMESTRAL

a)

b)

c)
d)

)

Assim que o convénio é assinado, deve ser formalizado no Sistema Integrado de Transferéncia (SIT),
do Tribunal de Contado EstaddTCEPR pela Fundacao Araucéria (FA) no mesmo bimestre. Apds

sua formaltacdo comecardo a contar os prazos e exigéncias de fechamentos bimestrais. Assim, o SIT
devera ser fechado pelo tomador, independente de movimentacgéao financeira, mesmo que a
Instituicdon&do tenha recebido os recursos;

Imediatamente apos o recebimento, acursos devem ser aplicados conforme estabelegeo art.

116 da Lei 8.666/93;

As despesas devem estar de acordo com o plartcatialho e aplicacdo de recursagrovados;

O Sldeve ser alimentado com as despesas realizadas, o registro dos retusmagferidos e saldo
bancario, conforme a ocorréncia dos fatos contabEssnbém devem ser anexadas SITos

extratos bancarios de conta corrergale aplicaca financeira, publicacao do aviso de licitacdo, ata

de julgamento dos processos licitatérios e ongeto e pesquisa de precos realizados pelas entidades
privadas;

No fechamento do bimestre ndo sera necessario encaminhar nenhum documefytexceto

quando solicitadp

Se houver corregdes a serem feitas bimestres ja finalizados, a iitsicdo devera enviar-enail &

FA, solicitando a reabertura do SIT até o bimestre a ser alterado. Assim que reaberto o SIT, a
instituicdo deve efetuar as correcoedechar imediatamente todos os bimestres reabertos.
Ressaltase que a reberturado SIT podera incorrer em multas para o tomador e concedente;

Se existiuma despesa indevida e 0 pagamento ja tiver sido realizado, o tomador devera estornar o
valor diretamente no SIT e géstrartambém a devolucao do valor na conta do convéai@xando o
comprovante de depdsitdSe ainda nao tiver efetuado o pagameraalespes@odera seexcluida

j& que ndo houve movimentagdo de valores na conta coggestmente registro de despesas;
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h) Para todas as despesas € obrigatorio, o devido proce#tstdiio conforme estabelece a lei n®
8.666/93e Lei Estadual n® 15608/07

2. SEXTO BIMESTREECHAMENTO DO EXERCICIO

a) Encaminhar drelatério Técnic®arciakconforme modelo especifico de cada chamada publica. Os
modelos estao disponivessn www.fappr.pr.gov.br,A Arquivos para Download documentosA
relatorios técnicos-modelos.

b) Dar sequéncia aos procedimentos rotineiros em cada fechamento de bimestre (conforme citado
anteriormente).

3. NCERRAMENTO DO CONVENIO
a) Fazer os lancamentos normaisdespesas, referente ao bimestre;
b) Registraios langamentos dos rendimentos;
c) Efetuar a @volucdodo saldo para a FA, caso tenha;

d) Finalizar daransferéncia no SIT. No bimestre de finalizacdo ndo é necessario o seu fechamento,
apenasa finalizacdo da transféncia;

4.ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL:

Encaminhar os anexas FAconsoldados edevidamente assinadoseguindo o prazo para apresentagéo das
prestacdes de contas de até 30 (trinta) dias apds o encerramento da vigéncia ou a concluséo da ésecucao
objeto, o que ocorrer primeirgrazo este que constara do convérionforme Ato Normativo 01/2012

(Capitulo XPrestacao de Contgartigo 36 Inciso ). Esses anexos podem ser encontraeios
www.fappr.pr.gov.biA Arquivos para Downloadl DoaimentosA Setor de Prestacdo de ConfasAnexos.

Os convénios firmados a partir de 2014 possuem prazos de execucao e fim de vigéncia diferenciados.

4.1 Documentos a serem encaminhados:
a) Anexo Encaminhamento de Prestacéo de Contas (Resumo da Movigdentnanceira); "
b) Anexo llI-Relagcédo de Pagamentos;
c) Anexo \~Execucdo da Receita e Despesa (Balancete);

d) Relatorio Técnicéinal conforme modelo especifico de cada chamada publica. Os modelos estéo
disponiveimwww.fappr.pr.gov.biA Arquivos para Downloa8l documentosA relatérios técnicos
—modelcs,

e) Todos os comprovantes de despesa contidos no SIT;

f) Parecered justificativas para dispensa e inelegibilidades e outros orcamémesquisas € precos
gue por ventura ndo foram anexados no SIT;

g) Os anais, publicagfes e outros materiais de divulgacéo, quando existirem.
4.2 Em casos de materiais permanentes, também encaminhar:

a) Anexo VI+-Termo de instalacdo e funcionamento de equipamentos
4.3Em casos de existéncia de obras deve ser enviado também:

a) Termo de conclusdo e recebimento definitivo de obras (0 modelo desse termo deve ser solicitado a
FA), preenchido e assinado pela instituicdo e pelo engenheiro civil responsavel;
b) CND-Certiddo Mgativa de Déito de Obra de Construcao Civil

c) Outros documentos/formularios solicitados pela FA, tendo em vista as peculiaridades de cada
chamada publica.

Observago: A FA podera solicitar, a qualguer momento, os documentos pertinentes a prestacao de ¢
comprovantes de despesas, licitacdes, anexogrelentros), independentementéa ndo obrigatoriedade d
envio nos fechamentos bimestrais.
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5. DUVIDAS COMUNS DO SETOR DE PRESTAC}AO DE CONTAS
5.1. Em quais casos as justificativas séo necessérias e deveemdadas?

a) Quando a execucao do projeto for inferior a 50%;

b) Quando o projeto nao for executado;

c) Se houver demora na utilizagcdo dos recursos.

Importante: Qualquer convénio assinado e formalizado no bimestre devera ser fechado, mesmo néo h
repase. As correcdes que necessitem de reabertura dos SITs devem ser feitas no prazo do tomador 1
primeiros 30 dias do bimestre ou da vigéncia final do convénio.

5.2. Quais as consequéncias do ndo cumprimento dos prazos?

a) Nao cumpridos os prazos de fechaneatfinalizagéo do convénio 1®Tdo TCEPRe no ewio da
documentacao, conformedto Normativo 01/2012 da FA e Resolugéo 28/2011 doAREavera
abertura de tomada de contas

b) Em alguns casos, a tomada de contas podetsesuh devolucéo total dos recursos ou, ainda, a
instituicdo pode ficar impedida de receber recursos publicos.

5.3. O qualeve constar obrigatoriament@as notas fiscais e comprovantes?

a) Devem ser discriminados nas notas fiscais e comprovantes de despe@agro do convénio, ano,
nome e a sigla do concedente, além da assinatura do responséavel da instituicdo e a descri¢cao
completa da despesa. No caso de hospedagem/alimentacéo, deve ser enviada a relacdo dos nomes e
nimeros dos RGs das pessoas beneficiadas

b) Bolsa:A comprovacéo devera serd feita mediante recibo assinado pelo bolsista em 1 (uma) via,
depdsito bancério identificado ou por meio do envio do relatério emitido pelo Banco, onde constem
o0 nome do bolsista, nUmero da conta, data do crédito e valquabamento.

5.4. Posso lancar tarifas bancarias no SIT?

N&o. Quando houver débito em conta referente a tarifas bancarias, as mesmas ndo devem ser lancadas como
despesa no SIT. Deve ser feito apenas a devolucao do valor a conta do convénio, sem fagereggsino
no SIT.

5.5. E preciso esperar o final do bimestre para lancar as despesas? 12
N&o. Imediatamente apds a sua ocorréncia, as despesas deverao ser lancadas no sistema.
5.6. Se existir saldo posso finalizar?

O SIT nao devera ser finalizado enquaeio iesumo financeiro ndo estiver zerado ja que isso acarretara,
indiscutivelmente, contraditério pelo TER

5.7. Existe obrigatoriedade da aplicacao financeira dos recursos?
Sim, devem ser aplicados imediatamente apds o recebimento.
5.8. O que devo fazema caso de divergéncias?

a) Entre o plano de trabalho e plano de despe$#o fechar bimestre e nao finalizar se houver
divergéncias entre o plano de trabalho e o plano de despesas executados;

b) Entre o plano original e o langado no SIT pelédAf\caso de divgéncias entre o plano original e o
lancado no SIT, entrar em contato com o0 Setor de Prestacdo Contas da FA para obter informacdes
sobre o procedimento a ser adotado.

5.9. Documentos que devem ser sempre anexados no SIT, nos casos de licitagéo:
a) CotacOesle despesas realizadas, orcamento de no minimo trés, e relacdo de ganhadores da pesquisa
de precos, no caso de instituicdes privadas;
b) Homologacao, orcamentos, publicacéo de edital e a ata de julgamento do processo licitatorio;
c) Certiddo negativa de débs da obra (quando for o caso).
5.10. Principais equivocos que geram sancoes:
a) Atrasos nos fechamentos bimestrais;
b) Atrasos no envio da prestacéo de contas a FA,
c) Auséncia ou inconsisténcias de dados/documentos;
d) Despesas em desacordo com o Plandddalho e Aplicagcdo Financeira, aprovados;
e) Auséncia de relatério técnico;
f) O nao atendimento das recomendacdes do consulten@laos coordenadores dos projetos.
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